Aufbewahrungsfristen im Freiwilligendienst

Prufungen durch das BAFzA

RegelmaBig werden stichprobenartig Einsatzstellen im BFD durch das BAFzA geprift. Die
Pruferin, Frau Jensch-Kading, meldet sich 4 Wochen vorher bei lhnen an und teilt mit, welche
Freiwilligen und welche Vorgange gepruft werden. AuBerdem ist ein Gesprach mit den aktuellen
Freiwilligen wahrend der Prifung vorgesehen. Bitte leiten Sie die Informationen Uber die Prifung
an uns weiter, damit wir lhnen erforderliche Unterlagen zusammenstellen kénnen. Der
Prufzeitraum fur das BAFzA betragt grundsatzlich 5 Jahrgange ruckwirkend. Daraus ergeben sich

folgende Aufbewahrungsfristen:

Art der Unterlage/des Vorganges Aufbewahrungsort / Zustindigkeit | Aufbewahrungsfristen
Vereinbarungen mit den Einsatzstelle 6 Jahre
Freiwilligen

Anderungsvereinbarungen Diakonisches Werk 6 Jahre
Personalabrechnungen Diakonisches Werk. 10 Jahre
Meldung Berufsgenossenschaft Diakonisches Werk 10 Jahre
Nachweis Haftpflichtversicherung Einsatzstelle /
Nachweise Arbeitszeiten und Einsatzstelle 6 Jahre
Fehltage

Beendigung der Lohnfortzahlung Diakonisches Werk 10 Jahre
Dienstzeitbescheinigung Diakonisches Werk 10 Jahre
Nachweis Zeugniserstellung Diakonisches Werk 6 Jahre
Zeugnis Einsatzstelle 6 Jahre
Erfallung der Seminarpflicht Diakonisches Werk 6 Jahre




